Guatemata, 29 de abril del 2016
informe 01-2016

licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Arauio
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Pe la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el contrato por servicios profesionales No. 991-2016 aprobado
mediante 346-2016 correspondiente al periodo del 11 de abril ai 30 de abril del presente afio, y pars el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero Serie A No. 0070.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Modificacidn del plan de capacitacién 2016.

e Modificacidn de la programacién del plan de capacitacién 2016.

s Creacion de instrumentos de evaluacidn para ser llevados a cabo en el plan de capacitacion.
e Creacidn e imparticidon de la capacitacién para el dia de la Secretaria.

e Se modificd el Power Point del programa de induccién.

e Se enviaron 5 propuestas para la tarjeta del dia de la secretaria.

RESULTADOS OBTENIDOS:

s Se modificod el pian de capacitacidn 2016, haciéndole correcciones de forma y fordo (redaccidn y
ortografia}, ademas se le realizaron agregados de: Lineas de accidn, instrumentos de evaluacion
y el programa de mejora continua.

e Se modificd la programacion de capacitacién en forma vy fondo {redaccién vy ortografia), se le
agregaron los siguientes campos: necesidades a atender, competencias a desarroliar, perfil de
ingreso y egreso, se le realizaron formulas.  Se agregaron temas segun las necesidades
estipuladas por los colaboradores.

= Se crearon los sigulentes instrumentos de evaluacidn: control de asistencia, evaluacion
diagndstica, evaluacion de la conferencia y autoevaluacion.

e Se cred e impartid la charla motivacional para el dia de {a secretaria segin lineamienios y
necesidades estipuladas por la direccién de recursos humanos y administracién general.

s Se modificé a ia nueva plantilla institucional el power point de induccidn, se le_agregaron
fotografias y se modificd el texto en fondo y forma. {redaccion y ortografia) ",f""’ e
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